
Ek-1

Merkezi İdare Taşra 
Birimleri Mahalli İdare Diğer (Özel Sektör 

ve Benzeri)
BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER İLK BAŞVURU MAKAMI PARAF LİSTESİ KURUMUN VARSA YAPMASI 
GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 

KURUMUN VARSA YAPMASI 
GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ

HİZMETİN 
ORTALAMA 

TAMAMLANMA 
SÜRESİ

YILLIK İŞLEM SAYISI

1 41580230 815 Sosyal Yardım 
Hizmetleri

Kurumumuza başvuruda bulunan ve muhtaçlık 
sınırı altında yer alan vatandaşlara ayni ve nakdi 
yardım yapılması.                                                              
1-Un-Ayçiçek Yağı                                                                
2-Ek Gıda ve Bebek Bezi Desteği                                      
3-Sevgi Mağazası (Kıyafet Yardımı)                                                                
4-Sıcak Yemek Hizmeti                                                         
5-Ev Temizliği Hizmeti                                                          
6-Hasta Nakil Ulaşım Hizmeti                                               
7-Öğrenci Ulaşım ve Yemek Hizmeti                                      
8-Toplu Sünnet Hizmeti                                                        
9-Üniversiteli Aile Desteği                                                  
10-Amatör Spor Klb. Desteği                                              

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu'nun 
14/a, 
38/n
60/i , 14/b maddeleri

Lüleburgaz mücavir 
sınırları içerisinde 
iakemt eden 
muhtaçlık sınırı 
altında olan 
vatandaşlar ve 
amatör spor 
kulüpleri

Lüleburgaz 
Belediyesi

1- Kimlik Kartı fotokopisi
2- İkametgâh ve Fakirlik 
İlmühaberi 
3- Vukuatlı nüfus kayıt 
örneği 
4- Sosyal Güvenlik Kayıt 
Belgesi 
5- Sosyal Güvenlik Kayıt 
Belgesinde çalışıyor olarak 
görünen aile fertlerinin gelir 
belgesi (Bordro, Hizmet 
Dökümü, Vergi 
Beyannamesi vb.)
6- Engelli Raporu ( Kendisi 
veya aile bireylerinden 
engeli olan varsa)
7- Öğrenci Belgesi 
(Okumakta olan çocuk 
varsa)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

1- Sosyal Hizmet 
Uzmanı
2-Kültür, Sanat ve 
Sosyal İşler Müdürü
3- Değerlendirme 
Kurulu
4- Mali Hizmetler 
Müdürü
5- Belediye Başkanı

Gerekli görülmesi durumunda
ilgili birimlerden görüş veya
onay

- 30 gün             4.884                                                                                                                                                                                                                                        
1-2.500 kişi -  un-ayçiçek yağı
2-950 bebek - Ek Gıda ve Bebek 
Bezi Desteği
3- 640 aile - Sevgi Mağazası 
Kıyafet Desteği
4-150 kişi Sıcak Yemek Hizmeti
5-96 adet ev temizliği
6-2 kişi - Hasta nakil ulaşım 
desteği
7-10 öğrenci - ulaşım ve yemek 
hizmeti
8-25 çocuk - toplu sünnet
9-496 aile - üniversiteli aile 
desteği
10- 15 Amatör Spor Kulübü- 
Nakdi Yardım

Sunulmuyor

2 41580230 120.06 Çocuk ve Gençlere 
Yönelik Atölyeler 

Kentimizde yaşayan 0-18 yaş arası çocukların, 
aile ve toplum içindeki bedensel, zihinsel, sosyal 
ve kültürel gelişimine yönelik hak temelli 
çalışmalar gerçekleştirilmesini, çocuk hakları 
konusunda farkındalık yaratacak çalışmalar 
yapılmasını ve etkinlikler düzenlenmesini 
sağlamak.

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu'nun 
60/n maddesi

7 - 18 yaş arası 
çocuklar

Lüleburgaz 
Belediyesi

1-Çocuk Hakları Birimi 
Gönüllülük Formu (Kayıt 
esnasında doldurulur)         
2- Veli İzin Formu                

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü 

1-Sosyal Destek 
Hizmetleri Personeli                               

Temizlik İşleri Müdürlüğü: Atölye 
eğitimi süresince etkinlik alanı ve 
binalarının temizlik hizmetlerinin 
sağlanması 

Basın Yayın ve Halkla İlişkiler 
Müdürlüğü: Çocuklara yönelik atölyei 
programının duyurulması ve 
kamuoyunun bilgilendirilmesi

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü: 
Atölye çalışmaları için 
okullardan gönüllü öğrenci 
talepleri ve atölye etkinliği için  
öğrenci izin yazıları

10 iş günü (kayıt 
süresi)

3000 Sunuluyor

3 41580230 120.05 Kadın Hakları Birimi 
Hizmetleri

Kentimizde yaşayan kadınların, aile ve toplum 
içindeki bedensel, zihinsel, sosyal ve kültürel 
gelişimine yönelik hak temelli çalışmalar 
gerçekleştirilmesini, kadın hakları konusunda 
farkındalık yaratacak çalışmalar yapılmasını ve 
etkinlikler düzenlenmesini, kadınların hiçbir 
ayrım gözetmeksizin başvuruda bulunabildikleri, 
psikolojik, hukuksal danışmanlık veren, sosyal 
hizmet yönlendirmelerinde bulunan, çeşitli kadın 
örgütleri ve STK’lar ile kadına yönelik şiddet, 
bunun nedeni olan toplumsal cinsiyet eşitsizliği 
ve cinsiyete dayalı ayrımcılık konularında 
bilinçlendirici çalışmalar yapılmasını ve 
etkinlikler düzenlenmesini sağlamak.

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu'nun 
60/n maddesi

Kadınlar Lüleburgaz 
Belediyesi

30 gün 5 Sunulmuyor

4 41580230 815 Şehit Yakınları ve 
Gazi Hakları Birimi

“Kentimizde yaşayan şehit yakınları ve gazilerin 
toplum içindeki bedensel, zihinsel, sosyal ve 
kültürel gelişimine yönelik hak temelli çalışmalar 
gerçekleştirilmesini, farkındalık yaratacak 
çalışmalar yapılmasını, gazilerin toplumsal 
hayata adaptasyonunu sağlayacak, rehabilite 
ve/veya tedavi ihtiyaçlarını giderecek 
faaliyetlerde bulunulmasını, şehit yakınları ve 
gazilerin saygınlıklarını arttıracak çalışmalarda 
bulunulmasını, şehit yakınlarına ve gazilere 
yönelik psikolojik destek sunulmasını, şehit 
yakınları ve gaziler arasındaki iletişimi arttıracak 
onların ortak paydada buluşmasını sağlayacak 
faaliyetler yürütülmesini, sosyal hizmet 
yönlendirmelerinde bulunan, konuyla alakalı 
çeşitli örgütler ve STK’lar ile çalışmalar 
yapılmasını ve etkinlikler düzenlenmesini 
sağlar.’’

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu'nun 
14/a, 
38/n
60/i
maddeleri

Şehit Yakınları ve 
Gaziler

Lüleburgaz 
Belediyesi

30 gün 25 Sunulmuyor

5 41580230 813.07 Spor Hizmetleri Kentin sağlıklı yaşama ve sosyal gelişimine katkı 
sağlamak amacıyla, tesislerde gerçekleştirilecek 
spor etkinlik takviminin hazırlanması ve 
etkinliklerin gerçekleştirilmesi.

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu'nun 
14/a, 
14/b maddeleri

Vatandaşlar Lüleburgaz 
Belediyesi

30 gün 20 Sunulmuyor

6 41580230 120.06 Yaz Geldi Yüz Haydi Çocuk Eğitim Havuzunda, kentimizde yaşayan 
çocukların yüzme sporuyla tanışmalarının 
sağlanması, fiziksel gelişimlerinin desteklenmesi 
ve yaz dönemlerini verimli ve sağlıklı aktivitelerle 
geçirmelerine katkı sunulması amacıyla 
Belediyemizin 2025-2029 Stratejik Planında yer 
alan; "Sosyal İhtiyaçları Eşit Ve Kapsayıcı Bir 
Şekilde Karşılayarak Dayanışma Ruhu İle 
Paylaşan Bir Kent Olmak" amacı, " Sosyal 
belediyecilik anlayışı ile sosyo-kültürel yapıyı 
koruyan, güçlendiren ve geliştiren hizmet, faaliyet 
ve projelerin yürütülmesi" hedefi ve "Toplumun 
her kesimine yönelik eğitim, kurs, seminer, kamp 
vb. etkinlikler düzenlenmesi" faaliyeti 
kapsamında 5-15 yaş aralığı çocuklara 2 ay süre 
ile "Yaz Geldi Yüz Haydi" yüzme eğitimleri  
verilmektedir.

 5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n)
 bendi gereğince; 

Lüleburgaz mücavir 
alanı içerisinde 
ikamet eden 
çocuklar

Lüleburgaz 
Belediyesi

1-Veli Kimlik Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                            
2-Çocuk Kimlik Fotokopisi                                                                                                                                                                                                                             
3-Yüzme Havuzu Kayıt 
Formu (Başvuru esnasında 
veli tarafından doldurulur)                                 
4-Sağlık Beyanı Formu 
(Başvuru esnasında veli 
tarafından doldurulur)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

Rekreasyon Uzmanları Temizlik İşleri Müdürlüğü: Yüzme 
eğitimi süresince havuz ve çevresi ile 
soyunma odaları, duş alanları ve 
tuvaletlerin temizlik hizmetlerinin 
sağlanması 
Fen İşleri Müdürlüğü: Havuzun eğitim 
faaliyetlerine uygun hale getirilmesi 
için gerekli bakım, onarım ve teknik 
düzenlemelerin yapılması
Basın Yayın ve Halkla İlişkiler 
Müdürlüğü: Çocuklara yönelik yüzme 
eğitimi programının duyurulması ve 
kamuoyunun bilgilendirilmesi

Kırklareli İl Sağlık Müdürlüğü 
(Havuz Suyu Numuneleri)

5 iş günü (sezonlu 
kayıt işlemi)

950 Sunulmuyor

S

HİZMETİN 
ELEKTRONİK 

OLARAK 
SUNULUP 

SUNULMADIĞI

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
KÜLTÜR, SANAT VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

SIRA 
NO

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

LÜLEBURGAZ BELEDİYESİ

Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili Kurumların/Birimlerin Adı

STANDART 
DOSYA 
PLANI 
KODU

HİZMETİN TANIMIHİZMETİN ADIKURUM 
KODU

HİZMETİN DAYANAĞI 
MEVZUATIN ADI VE 
MADDE NUMARASI
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KURUMUN VARSA YAPMASI 
GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
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HİZMETİN 
ELEKTRONİK 

OLARAK 
SUNULUP 

SUNULMADIĞI

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
KÜLTÜR, SANAT VE SOSYAL İŞLER MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

SIRA 
NO

HİZMETTEN 
YARARLANANLAR

LÜLEBURGAZ BELEDİYESİ

Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili Kurumların/Birimlerin Adı

STANDART 
DOSYA 
PLANI 
KODU

HİZMETİN TANIMIHİZMETİN ADIKURUM 
KODU

HİZMETİN DAYANAĞI 
MEVZUATIN ADI VE 
MADDE NUMARASI

7 41580230 120.06 Yıldız Yaz Kampı Belediyemizin 2025-2029 Stratejik Planında yer 
alan; "Kapsayıcı Bir Kültür, Sanat ve Spor 
Politikası Oluşturarak Lüleburgaz'ın Kültürel ve 
Tarihi Birikimini Geleceğe Taşımak" amacı, 
"Kurum ve kuruluşlarla işbirliği içinde, yerel 
ekonomi ve istihdamı da destekleyen kültür-
sanat programlarına yatırım yapılması" hedefi ve 
"İzcilik, yaz ve kış, doğa vb. kampların 
düzenlenmesi" faaliyeti 

 5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n)
 bendi gereğince; 

Lüleburgaz mücavir 
alanı içerisinde 
ikamet eden 
çocuklar

Lüleburgaz 
Belediyesi

Kamp Başvuru Formu     ( 
Kayıt Esnasında 
Doldurulur)                 
1.Katılımcı Kimlik 
Fotokopisi                                                                                              
2.Anne-Baba ayrı ise 
velayet/vasi belgesi 

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

Sosyal Destek 
Hizmetleri Elemanı 

Tüm operasyonel müdülükler Kamu Kurum ve Kuruşları 5 İş Günü (Başvuru 
Değerlendirme)

256 Sunulmuyor

8 41580230 120.06 İzcilik Faaliyetleri Belediyemizin 2025-2029 Stratejik Planında yer 
alan; "Kapsayıcı Bir Kültür, Sanat ve Spor 
Politikası Oluşturarak Lüleburgaz'ın Kültürel ve 
Tarihi Birikimini Geleceğe Taşımak" amacı, 
"Kurum ve kuruluşlarla işbirliği içinde, yerel 
ekonomi ve istihdamı da destekleyen kültür-
sanat programlarına yatırım yapılması" hedefi ve 
"İzcilik, yaz ve kış, doğa vb. kampların 
düzenlenmesi" faaliyeti 

 5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n)
 bendi gereğince; 

Lüleburgaz mücavir 
alanı içerisinde 
ikamet eden 
çocuklar, gençler ve 
yetişkinler

Lüleburgaz 
Belediyesi

Başvuru Formu (Kayıt 
Esnasında Doldurulur.)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

Sosyal Destek 
Hizmetleri Elemanı 

Tüm operasyonel müdülükler Kamu Kurum ve Kuruşları 5 iş günü (kayıt ve 
kabul)

150+ Sunuluyor

9 41580230 120.06 LİMER Belediyemizin 2025-2029 Stratejik Planında yer 
alan; "Dijital Dönüşüm Uygulamaları İle Çok 
Yönlü Kentsel Gelişimi Sağlamak" amacı, " 
Kentin yaratıcı ve yenilikçi potansiyelini açığa 
çıkaracak dijital uygulamalar ile ilgili 
çalışmaların yapılması" hedefi ve "Lüleburgaz 
İnovasyon Merkezi'nde girişimcilik, kodlama vb. 
eğitim programlarının düzenlenmesi" faaliyeti

5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n) bendi 
gereğince; 

Lüleburgaz mücavir 
alanı içerisinde 
ikamet eden 
çocuklar, gençler ve 
yetişkinler

Lüleburgaz 
Belediyesi

Çevrimiçi ortamda (iletişim 
bilgileri, KVKK Onayı)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

Sosyal Destek 
Hizmetleri Elemanı 

Tüm operasyonel müdülükler Kamu Kurum ve Kuruşları Çevrimiçi (kayıt ve 
kabul 5 iş günü)

750+ Sunuluyor

10 41580230 120.06 Çocuk Halk Dansları Belediyemizin 2025-2029 Stratejik Planında yer 
alan; "Kapsayıcı Bir Kültür, Sanat Ve Spor 
Politikası Oluşturarak Lüleburgaz'ın Kültürel Ve 
Tarihi Birikimini Geleceğe Taşımak" amacı, 
"Kentin yaratıcı ve yenilikçi potansiyelini açığa 
çıkaracak dijital uygulamalar ile ilgili 
çalışmaların yapılması" hedefi, "Sanat ve Hobi 
Atölyesi faaliyetlerinin gerçekleştirlmesi" faaliyeti

 5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n)
 bendi gereğince; 

Lüleburgaz mücavir 
alanı içerisinde 
ikamet eden 
çocuklar

Lüleburgaz 
Belediyesi

Çevrimiçi ortamda (iletişim 
bilgileri, KVKK Onayı)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

Sosyal Destek 
Hizmetleri Elemanı 

Tüm operasyonel müdülükler Kamu Kurum ve Kuruşları 5 iş günü (kayıt ve 
kabul)

65+ Sunuluyor

11 41580230 120.99 Uluslararası ve 
Ulusal Kültür-Sanat 
Festivalleri ile 
Kitlesel Etkinlikler

Belediyemizin Stratejik Planında yer alan 
"Kapsayıcı kültür, sanat ve spor politikası 
oluşturmak" amacı doğrultusunda; Uluslararası 
23 Nisan Çocuk Şenliği, Kitap Fuarı, Grafiti 
Festivali, Bisiklet Festivali, sahne gösterimleri ve 
açık hava müzik dinletilerinin organize edilerek 
kentin sosyo-kültürel yapısının geliştirilmesi.

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu'nun 14/a ve 60/n 
maddeleri

Tüm Kent Halkı, 
Yerli ve Yabancı 
Ziyaretçiler

Lüleburgaz 
Belediyesi

Belge İstenmez (Halka açık 
ve ücretsizdir)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

1- Kültür İşleri Personeli                  
2- Kültür, Sanat ve 
Sosyal İşler Müdürü

"Etkinlik alanlarının tahsisi ve teknik 
lojistik hazırlıklar, çevre temizlik/atık 
yönetimi, alan güvenliği/zabıta 
tedbirleri ile basın-yayın ve kurumsal 
tanıtım faaliyetlerinin koordinasyonu 
amacıyla ilgili tüm operasyonel 
müdürlükler ile iç yazışmalar yapılır."

İlçe Kaymakamlığı (Resmi 
İzinler), İlçe Emniyet Müdürlüğü 
(Güvenlik Önlemleri), İlçe Milli 
Eğitim Müdürlüğü

Etkinlik Takvimi 
Süresince (Anlık 
Katılım)

100.000+ Katılımcı Sunulmuyor

12 41580230 120.99 Resmî Bayramlar, 
Mahalli Kurtuluş ve 
Özel Gün Kutlama 
Programları

Ulusal bayramların, 8 Kasım Lüleburgaz'ın 
Mahalli Kurtuluş Günü'nün, özel gün ve haftalar 
ile Avrupa Yerel Demokrasi/Hareketlilik Haftası 
etkinliklerinin anlam ve önemine uygun olarak 
kurumsal tören, kortej ve anma programları ile 
kutlanmasını sağlamak.

5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n) bendi 
gereğince; 

Tüm Kent Halkı, 
Yerli ve Yabancı 
Ziyaretçiler

Lüleburgaz 
Belediyesi

Belge İstenmez (Halka açık 
ve ücretsizdir)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

1- Kültür İşleri Personeli                 
2- Kültür, Sanat ve 
Sosyal İşler Müdürü

"Etkinlik alanlarının tahsisi ve teknik 
lojistik hazırlıklar, çevre temizlik/atık 
yönetimi, alan güvenliği/zabıta 
tedbirleri ile basın-yayın ve kurumsal 
tanıtım faaliyetlerinin koordinasyonu 
amacıyla ilgili tüm operasyonel 
müdürlükler ile iç yazışmalar yapılır."

Kamu Kurum ve Kuruşları, 
STK'lar

Etkinlik Takvimi 
Süresince (Anlık 
Katılım)

50.000+ Katılımcı sunulmuyor

13 41580230 120.06 Çoksesli Sevgi, 
Çocuk,  Gençlik 
Korosu 

Belediyemizin 2025-2029 Stratejik Planında yer 
alan; "Kapsayıcı Bir Kültür, Sanat Ve Spor 
Politikası Oluşturarak Lüleburgaz'ın Kültürel Ve 
Tarihi Birikimini Geleceğe Taşımak" amacı, 
"Kurum ve kuruluşlarla işbirliği içinde.yerel 
ekonomi ve istihdamı da destekleyen kültür-
sanat programlarına yatırım yapılması" hedefi ve 
"Koro faaliyetlerinin gerçekleştirilmesi" faaliyeti

 5393 sayılı Belediye 
Kanunu'nun Belediye 
giderleri başlıklı 60. 
Maddesi "n)
 bendi gereğince; 

Lüleburgaz micavir 
alanı içerisinde 
ikamet eden 
çocuklar

Lüleburgaz 
Belediyesi

Çevrimiçi ortamda (iletişim 
bilgileri, KVKK Onayı)

Lüleburgaz Belediyesi 
Kültür, Sanat ve Sosyal 
İşler Müdürlüğü

Sosyal Destek 
Hizmetleri Elemanı 

Tüm operasyonel müdülükler İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 7 iş günü (kayıt ve 
kabul süreci)

100+ Sunuluyor


	Hizmet Envanteri Tablosu

