
LÜLEBURGAZ BELEDİYESİ
FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

 HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
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Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili 
Kurumların/Birimlerin Adı

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
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63

74
86
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5

Üst Yapı 
Uygulama 
Projelerinin 
Hazırlanması

Bisiklet Yolları, Hizmet 
Tesisleri, Park, Rekreasyon 

Alanları vb. Uygulama 
Projelerinin Hazırlanması

5393 S.K., 4734 S.K., 
4735 S.K., 3194 S.K., 
2863 S.K., Fen İşleri 

Müd. Yön. ve İlgili Diğer 
Mevzuat

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
İhale öncesi ve sonrası 

hazırlanan belgeler
- Müdür

İhale Süreci 
ve Diğer 

Müdürlükler 
ile gerekli 

yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - EKAP

2

99
63

74
86

75
5

Tarihi ve Sit 
Alanlarının 
Koruma Amaçlı 
Projelerinin 
Hazırlanması

Taşınmaz kültür varlıklarının 
korunması ve yaşatılmasını 
sağlamak amacı ile gerekli 

rölöve, restitüsyon, 
restorasyon projelerinin 

hazırlanması

5393 S.K., 4734 S.K., 
4735 S.K., 3194 S.K., 
2863 S.K., Fen İşleri 

Müd. Yön. ve İlgili Diğer 
Mevzuat

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
İhale öncesi ve sonrası 

hazırlanan belgeler
- Müdür

İhale Süreci 
ve Diğer 

Müdürlükler 
ile gerekli 

yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - EKAP
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63

74
86

75
5

Yeni Yolların 
Açılması / 
Yapılması

Kentte yaşanabilir alt yapının 
geliştirilmesine katkı 

sağlamak amacı ile, imar 
planı ile kesinleşen yolların 

açılmasının yapımı

5393 S.K., 6331 S.K., 
4734 S.K., 4735 S.K., 
3194 S.K., 2863 S.K., 

Fen İşleri Müd. Yön. ve 
İlgili Diğer Mevzuat

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
İhale öncesi ve sonrası 

hazırlanan belgeler
- Müdür

İhale Süreci 
ve Diğer 

Müdürlükler 
ile gerekli 

yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - EKAP
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99
63

74
86

75
5 Yol Bakımı ve 

Onarımı

Asfalt yama, sathi kaplama, 
doğal taş/parke taş yenileme, 

ani çökme/çukurların 
tespiti/tamiri, sınır elemanı 

uygulamaları yapımı

5393 S.K., 6331 S.K., 
4734 S.K., 4735 S.K., 
3194 S.K., 2863 S.K., 

Fen İşleri Müd. Yön. ve 
İlgili Diğer Mevzuat

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
İhale öncesi ve sonrası 

hazırlanan belgeler
- Müdür

İhale Süreci 
ve Diğer 

Müdürlükler 
ile gerekli 

yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - EKAP
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Hizmet 
Tesislerinin / 
Donatılarının 
Yapımı

Yatırım Programında 
onaylanmış ve projesi yapılan 

hizmet tesisi/donatılarının 
(kültür/spor merkezi, semt 

pazarı, hizmet binası, otopark 
vb.) yapımı

5393 S.K., 6331 S.K., 
4734 S.K., 4735 S.K., 
3194 S.K., 2863 S.K., 

Fen İşleri Müd. Yön. ve 
İlgili Diğer Mevzuat

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
İhale öncesi ve sonrası 

hazırlanan belgeler
- Müdür

İhale Süreci 
ve Diğer 

Müdürlükler 
ile gerekli 

yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - EKAP
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Hizmet 
Tesislerinin / 
Donatılarının 
Bakımı ve 
Onarımı

Hizmet tesisi/donatılara 
yönelik projelendirme 

gerektiren bakım onarım 
ihtiyaçlarının Destek 

Hizmetleri Müdürlüğü ile 
görüşülerek projelendirilmesi 

ve yapılması

5393 S.K., 6331 S.K., 
4734 S.K., 4735 S.K., 
3194 S.K., 2863 S.K., 

Fen İşleri Müd. Yön. ve 
İlgili Diğer Mevzuat

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
İhale öncesi ve sonrası 

hazırlanan belgeler
- Müdür

İhale Süreci 
ve Diğer 

Müdürlükler 
ile gerekli 

yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - EKAP
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74
86

75
5.

99

Acil Durum 
Şartlarına 
Müdahale / 
Mücadele

Yol çökmeleri, gizli buzlanma 
vb. durumların tespiti ile kış 

şartlarında kar/buzla 
mücadele amaçlı 

çalışmaların yapılması

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
Çağrı Merkezi, Dilekçeler ve 

genel uygulamalar
- Müdür

Gerekirse 
diğer 

Müdürlükler 
ile yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - Sunulmuyor
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3.

07

İş Makinelerinin 
ve İş Makinesi 
Operatörlerinin 
Değerlendirmeleri

İş makinelerinin etkin ve 
verimli kullanılması amacı ile 

gerekli çalışmaların 
yapılması

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
Genel Uygulama ve 

Yazışmalar
- Müdür -

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - Sunulmuyor
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86

62
2.

01 Talep ve Şikayet 
Yönetimi

Fen İşleri Müdürlüğünü 
ilgilendiren konularda 

Belediyeye iletilen talep ve 
şikayetlerin değerlendirilmesi 

işlemleri

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
Çağrı Merkezi, Dilekçeler ve 

genel uygulamalar
-

Müdür, Başkan 
Yardımcısı, 

Başkan

Gerekirse 
diğer 

Müdürlükler 
ile yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - Sunulmuyor
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2 Bilgi ve Belge 

Talepleri

Fen İşleri Müdürlüğünü 
ilgilendiren konularda 

Belediyeye iletilen bilgi ve 
belge taleplerinin 

değerlendirilmesi işlemleri

5393 Sayılı Belediye 
Kanunu

Vatandaş - -
Mahalli 
İdare

-
Çağrı Merkezi, Dilekçeler ve 

genel uygulamalar
-

Müdür, Başkan 
Yardımcısı, 

Başkan

Gerekirse 
diğer 

Müdürlükler 
ile yazışmalar

İlgili kurumlar 
ile yazışmalar

- - - Sunulmuyor
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İdari İşlemler

Yazışmalar, arşiv, personel 
özlük işleri, bütçe takibi, satın 

alma işlemleri, fatura takibi 
işlemleri, ödeme hazırlıkları, 
stratejik plan ve performans 

işleri

657 S.K., Fen İşleri Yön., 
5018 S.K., 4857 S.K., 
5393 S.K., 4734 S.K., 

4735 S.K.

Personel / 
İdare

- -
Mahalli 
İdare

-
Genel Uygulama ve 

Yazışmalar
- Müdür

Diğer 
Müdürlükler 

ile yazışmalar
- - - -

Envision, 
Litera


