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Her ayin ilk haftasi toplanmasi
gereken meclis giinini Gilindem,
kurumda duyurusunun belediye bagkani
. yapilmasi, belediye meclisine tarafindan
Meclis Vatand:
% o GUndIeminin havale edilen evraklar 5393 sayili Belediye Kamu Kuim Mahalli Midrliiklerden gelen Baskaniik 1- Memur Baskanlik belirlenirve  |2026 yili iginde 6 kez
1 § g’ Olusturulmas: ve dogrultusunda giindemin Kanunu- Meclis Calisma ve Kuruluslar - - idare - miizekkere ve varsa ekleri Mzkaml 2- Mudir 3-| Makami Tim - - toplanti giinui de meclis ilani Sunuluyor
Sl = | S " X olusturulmasi. Olusturulan Yonetmeligi . "u$ X Belediye Bagkani Mudurlikler belirtilerek yapilmistir.
Ilan Edilmesi - . . L Meclis Uyeleri - "
giindemin belediyemizilan lyelere en az lig
panosu ve internet sitesinde glin 6nceden
duyurulannin yapiimasi ve bildirilir.
meclis Uyelerine gdnderilmesi.
Meclis toplantisina ait devam
. izelgesinin hazirlanmasi
< Meclis On gizeigesini ! " . 2026 yil igerisinde
Q| < oylama yapilmasi gereken 5393 saylli Belediye " - Baskanlk .
X | S [Hazirlklan ve ) . o . Mahalli Yazi Isleri 12 adet meclis
2|o| w meclis toplantilarinda oylama | Kanunu- Meclis Calisma |Meclis Uyeleri - - ' - - R, Makami - - Sunulmuyor
| S |Toplantisinin R " Idare Madarlaga " . toplantisi
S| - . ile ilgili hazirliklarin yapilmasi, Yonetmeligi Tam Mudarlikler L
Gergeklesmesi . . N gergeklesmistir.
devam gizelgesine gére
yoklama yapilmasi
Meclis giindeminde gérisilen
evrakalnn meclis kararlarini,
karar 6zetleri ve meclis
tutanaklannin yazilmasi.Meclis
Meclis kararlannin yirirlige - .
Vatandas Tim 1- Memur Lileburga:
3 < |Kararlannin, girebilmesiicin Kaymakamik 5393 saylli Belediye N a§ u . N u Baskanlk Hleourg Z, 2026 yil igerisinde
Xl o . - , . . Muddrlikler Mahalli 2- Midur Kaymakamiigi Lo R
3 | | w [MeclisKarar Ozeti| Makami' na sunulmasi.Meclis | Kanunu- Meclis Calisma - - : - - - ) Makami 7 Gun igerisinde | 7 giin igerisinde toplam 65 adet Sunuluyor
I =] , N L " o Kamu kurum Idare 3- Belediye . P, Kamu Kurum .
& | T |veTutanaginin karar 6zetlerinin Basin Yayin Yonetmeligi Tum Middrlukler meclis karari alinmis
- P, ve kuruluglar Baskani Kuruluglar
yazilmasi. ve Halkla lligkiler Midurluga’
ne gonderilmesi. Kaymakamiik
Makamindan gelen Meclis
kararlan ilgili mtdurliiklere i¢
yazigsma ile génderilmesi.
Meclis tiyeleri ve ihtisas
< komisyonu tiyelerinin huzur . 1- Memur : . .
@
8| & |Meclis Huzur haklanna ait gizelgenin 5393 sayii Belediye Belediye Mahalli 2-Muggr | "san Kaynaklan Odeme yapilir | Aylik periyodiar
4 %| w . . . Kanunu- Meclis Calisma o . - - . - - . - seklinde halinde 6deme - Sunulmuyor.
| © |Hakki Odemeleri |hazirlanmasi, insan Kaynaklan " Meclis Uyeleri idare 3- Belediye A, AT
B - o e Yénetmeligi Midurligu belirtilmistir. yapilmaktadir
ve Egitim Mudirligd' ne Baskani
gonderilmesi
Hafta Boyunca Baskénllk 1- Memur
Makami tarafindan Enclimene -
havale edilen evraklarile her 2- Moaar
3 Enciimen L 5393 sayili Belediye Tim . Mudiirliiklerden gelen 3- Belediye -
Xl o . . hafta Sall giinii yapiimakta . . Mabhalli . . Baskanlik " R Her Hafta Sali 2026 yIli stiresince
5| | = |Glindeminin Kanunu- Meclis Calisma | Muddrlikler - - : - miizekkere ve varsa ekleri Baskan Tum Middrlikler - - - Sunulmuyor
N (Gereken durumlarda karar . Idare Makami Gunlne kadar |23 defa sunulmustur.
3 Olusturulmasi Yonetmeligi Vatandas Yardimcisi
alinarak ek toplanti yapiimasi) .
. 4- Belediye
olan Enclimen Toplantisinin Baskan!
Glindemi belirlenmesi s
- Enclimen giindeminde
Enciimen o .
gorisgilen evraklann enciimen
Kararlannin y Vatandag
azilmasi kararlann yazilmasi, 2'ger Kamu Kurum Enciimen
3 o 4 ! nusha halinde fiziki olarak 5393 saylli Belediye . . Enciimen —
® | © [Kararlann Kayit - . . . . ve Kuruluslari, Mahalli Yazi Igleri " R Ginliik olarak | Toplantisinda 2026
6|lo| o . uretilmesi, EBYS sistemi Kanunu- Meclis Calisma - - N - - e Baskani ve Tam Mudarlikler - - L Sunulmuyor
| = |Defterine P - " . Dernekler, Idare Maddrlag . . yapllmaktadir. | yili igerisinde 2763
8| - " ... |Uzerinden alinan kararlann ilgili Yonetmeligi " Uyeleri
kaydedilmesi, ilgili N . . Tum adet karar alinmigtir.
e e Mudiirliige havalesi, Enciimen U,
midurliklere . Miidurlikler
" kararlannin kayit defterine
kararin havalesi b i
kaydedilmesi
Enciimen Uyelerinin huzur
3 0 haklarina ait gizelgenin 5393 sayili Belediye 1- Memur Odeme yapilir | 1 aylik periyotlar
® | © |Enclimen Huzur : . Enciimen Mabhalli 2- Midir . . .
7| 0| o . .| hazirlanmasl, Insan Kaynaklan| Kanunu- Meclis Calisma . R - - . - - - X - - seklinde halinde 6deme - Sunulmuyor
| = |Hakki Odemeleri A " S Uyeleri Idare 3- Belediye N
B - ve Egitim Midirlugd' ne Yonetmeligi belirtilmistir. yapiimaktadir
" ) ) Baskani
gonderilmesi
Birimlerin kurum disina 7449 adet normal
onderil ini istedigi t: ta, od i
génderilmesini istedigi posta ve| Mali Hizmetler po.s a,_o eme"er"nn,
3 kargolann kaydinin yapilmasi. Midirliai iadeli taahhUtll,
x© S |Postave Kargo Posta licret 6deme Tim Mahalli 1- Memur .. Y Lileburgaz PTT Giinlik olarak [ APS, taahhiitlli posta
8 o & |annaan i 1 ) o - . - - ; - - - - (Odeme Evraklan R - - Sunulmuyor
N | g |GonderimIglemleri makinasindan gegirilmesi, Mud(rliikler Idare 2- Midur Lo Mudarlaga yapllmaktadir. evrak kaydi ile 21
o A ile ilgili yazisma . .
6deme bordrosunun yapimaktadir.) adet kargo gonderim
hazirlanmasi ve PTT ) islemi
Mudurligl' ne génderilmesi gerceklestiriimistir.




3572 sayili Kanun 3.

1- Tapu Kayd
2- Yapi Kullanma izin Belgesi
3- Kira Kontrati (Isyeri kira ise
istenir)
4- Vergi Levhasi
5- Esnaf ve Sanatkarlar Sicili
veya Ticaret Siciline kayitli
olduguna dair belge

Halk Masasi
Ruhsat Birimine

maddesi
N L Belediye sinirlari igerisinde ! 6- Oda Kayit Belgesi
3 isyerlerinin " ) 2026 yilinda 291 adet
Xl o sy n faaliyet gosteren isyerlerine . . Mahalli 7- Ustalik Belgesi/Diploma | (Isyeri Agma ve . o
9 | | & |Ruhsatlandrimasi|. . 9207 sayil Isyeri Agma ve| Vatandas : : R - - - Ayni Gin - Ruhsat Bagvurusu Sunulmuyor
Q Islemleri isyeri agma ve calisma ruhsati Calisma Ruhsatianna Idare 8- Imza Sirkiileri (Tiizel Calisma alinmistir
o diizenlenmesi lliskin Yénetmelik 6 kisilerden istenir) Ruhsatlanna )
s maddesi : 9- itfaiye Uygunluk Raporu | iliskin Yonetmelik
10- Belediyeye Borcu 6. maddesi)
Olmadigina Dair Belge
11- Kat Malikleri
Muvafakatnamesi(Umuma
acik yerler igin)
12- Adli Sicil Kaydi (Umuma
acik yerler igin)
3572 sayili Kanun 3. 1- Ruhsat Ash Halk Masasina
maddesi, L R
3 lsyeri Belediye sinirlari igerisinde 2- Vergi Dairesi Terk Yazisi (isyeri Ama ve 2026 yil suresince
x© S 4 . faaliyet gosteren isyerlerine ait ' . Mabhalli Y ¢ - 205 adet Ruhsat
10| & | o |Ruhsatlannin Iptal ) ) 9207 saylli Isyeri Agma ve| Vatandas : N : . Calisma Ayni GUn o N Sunulmuyor
S Edilmesi isyeri agma ve galisma Calisma Ruhsatianna Idare Dayandigi Mevzuat: Isyeri Ruhsatlanna Iptali islemi
© ruhsatlannin iptal edilmesi lliskin Yénetmelik 6 Acma ve Galisma Ruhsatlanna iliskin Yénetmelik yapilmistir.
4 etk o iligkin Yonetmelik 6. maddesi | < !
maddesi 6. maddesi)
2026 yil igerisind
3 Belediyeye gelen her tdrld Vatandas ve to Ia{rl] ISI;}:;I:;;
X | « |Evrak Kayitve evrak ve dilekgelerin kayit " 2 Mabhalli 3071 Sayili Dilekge Kanununa |  Halk Masas! - P
Mol @ S 3071 dilekge kanun Kamu kurum : . L Ayni Giin evrak 12.278 adet Sunulmuyor
I Kontrol altina alinarak ilgili birimine Idare Gore Aranmasi Gereken Birimi .
3 " X ve kuruluglar dilekge kaydi
havel edilmesi Sartlar yapiimistir
Mudrliiklerin is ve islemlerinin Vatandas ve
3 devami igin gercek tlizel Kamu kurum Dilekgelerde, dilekge sahibinin
x S .- : n dernek vb. Adina kayit ve kuruluslari, Mabhalli adi soyadi ve imzasi ile is veya| Halk Masasi "
12 § % Sicil Agma lslemi olusturmak igin Teracity ) Tiizel Idare ikametgah adresinin bulunmasi Birimi ) ) ) Ayni Giin ) ) )
© programina sicil numarasi kisilikler, gerekir.
olusturulmasi. Dernek vb.
3 2026 yil igerisinde
* : Cenazesiolan kisilerin defin Mabhalli . Halk Masasi 50 adet cenaze
13| 3 Cenaze iglemleri . z ,I, N 5 ) ! ! - Vatandag A Olum Belgesi L - - - Ayni GUn - . . z -
Y islemleri igin koordinasyon Idare Birimi islemi kabul
© saglamak edilmistir.
Yangin Tatbikat Ucreti
Beledive Yangin Egitim ve Sertifika
Hizme)tllerinde Ucreti, Dilekgeleri ile gelen Dilekgeleriile
% Yénelik Islemlerin Matbu Evrak Ucreti, Beledive meclis ticret Vatandas ve Mahalli vatandaslarin alacaklan Halk Masas! kayitlanan
14 § § Tahakkui imar Durumu ytarifesi tuizel kisilikler, idare hizmetlerin ticrete tabi olmasi Birimi - tahakkuk figleri - Ayni Gin - - -
3 isleminin Kirmizi Kod Ucreti, dernek vb. durumunda meclis tarife eklenerekilgili
\fa Imasi El ilani ve Bez Afis ilani bedellerinintahakkuklannin birim evrakgisina
P Tahakkuku yapilmasi havale edilir.
4' er adet Vesikalik Fotograf
Kimlik Fotokopileri ve Asillari
Yabancilar igin LAHEY ‘e . .| 2026 yili igerisinde
. " N Basgvuru iglemi
. L imzali tlkelerin vatandaglar . 31 adet yabanci
Evlenme Islemleriigin . - Tirk Vatandaslari N N
icin Uluslararasi Cok Dilli . nikah, 2 tane iptal
bagvurulann alinmasi,Evienme . ayni giin N N
Bekarlik Belgesi, Lo edilen nikah ve
Dosyasinin hazirlanmasi, N - icerisinde,
: . n Diger Ulke vatandaslar igin toplam 269 adet
Evlenme Islemleri igin gerekli o Yabanci " . .
N o Konsolosluktan ( valilik onayl) Gereken durumlarda; nikah iglemi
Saglik Raporununalinmasi igin - - e N vatandaslar 1 ay
3 iftin Sagiik Kurusuna yada Biyukelgilikten (Disisleri Adalet Bakanlig Basvurular ayni icerisinde yapilmistir.
® | o [Evlendirme Q L R . " " Mabhalli Bakanhgi onayl) bekarlik ve Halk Masasi Saglk bakanlig . ) . 17.06.2026 tarihi
15 ® g islemleri yonlendirilmesi,evraklan Evlendirme Yo6netmeligi Vatandas idare dogum belgesi Birimi - - igisleri Bakanh: giin iginde Tahakkuk islemi itibariile 19 Sunulmuyor
] - . 8 - .
o tamamlanan giftlere Nikah Bekarlik ve dogum belgesini Niifus Midirigkleri | 9%7eeKlestiiiv ayni gin Haftasonu nikah
giinii verilmesi islemi ve Nikah s N - ) igerisinde . )
N L . - kendi tlkelerindeki yetkili Belediyeler . P, islemi sunulmustur.
(cretinin tahakkuk isleminin Nikah Kitugi ve
. . makamlanndan aldiktan sonra . . Toplam 108 adet
yapilip nikah takviminin " . Aile Ciizdaninin .
. . X Tirk Konsoloslujuna nikah haftasonu
belirlenmesi gerekli . hazirlanmasi . .
_ . . onaylatilarak evlendirme " . . mesai saatleri
bilgilendirmeninyapilmasi N . nikah éncesinde .
memurluguna teslim tamamianir disinda nikah
edilecektir. Ayrica kiyiimistir.
pasaportlann giris ¢ikis
tarihleri, vize sireleri kontrol
Evlenme Tescil
islemi 7 giin
icerisinde yapilir,
Nikah igleminin Mernis Bildirim
gergeklestiriimesi Nikah formu ayni giin
islemi gergeklesen ciftlerin Nikah islemi icinde NUfus
3 Tescil isleminin yapiimasi : erceklegmesi midirligine | 2026 yil iginde 269
Xl v - . " .5 - y P . " . - Mahalli Evlendirme Igigleri Bakanhig g ¢ L o . . M - v g -
16 o |Tescil Iglemleri Nikah igleminin lige Niifus Evlendirme Yo6netmeligi Vatandas idare - - Memuru - Niifus Midirligi itibariile 7 glin | sistemaraciligi | adet mernis bildirim Sunulmuyor
3 Miidt ne Mernis Formu ile 9 icinde tescil ile iletilir, formu génderilmistir.
bildirilmesi islemi yapilir Evlenme
Evlenme dosyalannin dosyalan nikah
arsivlenip dosyalanmasi sonrasi arsivlenir
ayni giin iginde
arsivlenen bilgiler
dosyalanir
3572 sayili Kanun 3.
: maddesi 2026 yilinda 285 adet|
3 Isyeri Agma Belediye sinirlar igerisinde b Beyan edilen tapu ve kira Basvuru Basvuru Ce):;rle Temizlik
17 x S [Ruhsatlan faaliyet gosteren isyerlerine 0207 savill lsyeri Acma ve|  Vatand Mabhalli sozlesmesi ve isyeri faaliyeti Halk Masasi Gelirler eansmda eansmda vergisi tahakkuku. 10| Sunuimuyor
§ § Kapsaminda Vergi | isyeri agma ve galisma ruhsati Cal|§:1a Rsli’hsatlinna il idare dogrultusunda vergi Birimi Mudirlaga tamamlanmaka | tamamlanmakta a?let ilan Reklar;1 4
© Tahakkuklan asamasinda vergi tahakkuku tahakkuklannin yapilmasi.

iligkin Yénetmelik 6.
maddesi

Beyani alinmigtir.




