LULEBURGAZ BELEDIYESI
OZEL KALEM MUDURLUGU
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Baskanin, Belediyenin tim paydaslari nezdinde en iyi sekilde temsil edilmesine katki
saglamak amaciyla, giinlik, haftalik, aylik ve yillik program planlamasinin yapiimasini
saglamak, Belediye Bagkani adina diger kurum/kuruluslarla iletisime gegmek. Toplanti Etkiniik Etkinlik Etkiniik Etkinlik Etkinlik Etkiniik
§ organize etmek, toplantilarin gergeklesmesine yénelik hazirliklari yapmak yapilmasini 5393 Sayili Belediye |Tiim Kamu ve Ozel Liileburgaz Lileburgaz Baskaniik el Kalem Duru:LIJna Durumuna Durulr:ulma Durumuna | Durumuna Durulr:LIma
18 g Temsil Yonetimi saglamak. Belediye Bagkaninin istek ve taleplerini birimlere iletmek, gelisimini izlemek ve Kanunu - Madde 38 - | Kuruluslar ve tiim | Kirklareli/Liileburgaz Belediye Belediye - - Msk Miidiiri Gére Farkiilik Goére Gére Farkiilik Gore Goére Gére Farklilik
3 geri déntislerin alinmasina yonelik ilgili Birimlerle iletisime gegmek. Belediye Bagkaninin "0) Benti" insanlar. Baskanli{i Bagkanligi akami uduru ore Farkiilik| carknik | —ore Farki Farklk | Farkimk | o0 Farkil
kurum iginde ve kurum disinda katilmasi gereken etkinlik ve faaliyetlerin hazirliklarinin Gosterr. Gésterir. Gosterir. Gosterir. Gosterir. Gosterir.
denetlenmesi, eksikliklerin takip edilmesi ve giderilmesine yonelik dnlemleri alir/alinmasini
saglamak. Belediye Bagkaninin sehir disinda katilacadi programlar igin yol ve konaklama
Kurumun 6zel glnlere iliskin en etkin temsil edilmesine katki saglamak amaciyla, kurum
tarafindan gergeklestirilen organizasyonlarda davetli protokol Uyelerinin yerlerini almalarini
L N . ¢ _§ g 'y . P v . y' . Organizasyon . Etkinlik . Etkinlik Etkinlik .
o ve en iyi sekilde agirlanmalarini saglamak uizere planlamayi ve gérevlendirmeleri yapmak. . o X " " Etkinlik Etkinlik Etkinlik
I " . . i . . 5393 Sayili Belediye icerisinde dahil Lileburgaz Lileburgaz . Durumuna Durumuna | Durumuna
S| o |Torenve Agirlama Kurum digi organizasyonlarda, kurumu temsil eden Belediye Baskani ve diger protokol . - . X X Bagkanlik Ozel Kalem Durumuna N Durumuna N N Durumuna
2| & 3 L . . e X . N N X Kanunu - Madde 38 - |Tim Kamu ve Ozel| Kirklareli/Liileburgaz Belediye Belediye - - e . Gore . Gore Gore .
- Yonetimi lyelerinin etkinlikteki yerlerini almasi ve agirlanmalarini saglayacak kontrolleri " . . ~ N Makami Mudurd Gére Farkhlik Gore Farklilik Gore Farklilik
3 . . X - ! N '0) Benti Kuruluslar ve tim Baskanligi Baskanligi . ) Farkhhk B ) Farkhlik Farkhlik . )
gerceklestirmek, gerekli koordinasyonu etkinlik sorumlulari ile saglamak. X Gosterir. . Gosterir. L - Gosterir.
. ) Lo . ) N - L insanlar. Gosterir. Gosterir. Gosterir.
Belediye Baskanina ait Temsil, Agirlama, Téren, Fuar ve Organizasyon Giderleri Biitgesini
en verimli ve etkin bicimde kullanmak.
Lileburgaz Belediye
Meclis, ihtisas N . g isleri Etkinlik Etkinlik Etkinlik
o ~ ) Huzur haklarinin dogru ve eksiksiz 6denmesini saglamak amaciyla, Insan Kaynaklari ve N N N Bagkanligi Yazi lsleri Etkinlik Etkinlik Etkinlik
N | — |Komisyonlarinin ve o e sy . Lo . . . Lileburgaz Lileburgaz Lileburgaz Midrliga Toplanti Katilim . Durumuna Durumuna | Durumuna
S| o . - - Egitim MudurlGgi’'nden gelen 6deme cetvelleri dogrultusunda, kisi bazinda 6deme 5393 SayIli Belediye I . o R . . Baskanlik Ozel Kalem Durumuna . Durumuna . . Durumuna
3| 8| © |Encimen Uyelerinin N A . - . o Belediye Meclis ve| Kirklareli/Liileburgaz Belediye Belediye - Tutanaklari - insan e N Gore . Gore Gore .
- | < hazirliklarinin yapiimasini saglamak ve édemelerin gergeklestiriimesi igin Mali Hizmetler Kanunu - Madde 32 N N . N N Makami Muduri Gore Farklilik Gore Farklilik Gore Farklilik
S| & |Huzur Haklarinin e i . A e Enclimen Uyeleri Bagkanlig Bagkanligi Kaynaklari ve Egitim . Farkhlik . Farkhlik Farkhlik L
. R Muduarlagd’na bilgilendirmek, 6demelerin gercgeklestigini teyit etmek. Gosterir. . R Gosterir. . R . . Gosterir.
Odenmesi Miidirligi Toplanti Bordro Gosterir. Gosterir. Gosterir.
Hesaplamalari
Hizmet alanlarinin ihtiyag, beklenti ve memnuniyet diizeylerini 6lgmeye yo6nelik faaliyetlerde . . . . .
Arastirma v bulunmyak Y ey ’ Lileburgaz Mahall Etkinik | NNk Etkinlik Etianlik | Etkinfik | oo
I § . I L RN X Sinirlari Igerisinde Lileburgaz Lileburgaz .. Durumuna Durumuna | Durumuna
g | = |Gelistirme Kent yasamina iliskin sorunlari gézmek ve iyilestirmeler yapmak amaciyla kamu kurum 5393 Sayili Belediye . e . . Bagkanlik Ozel Kalem Durumuna . Durumuna N N Durumuna
418 2 iy . . o L R R bulunan Tiim Kamu| Kirklareli/Lileburgaz Belediye Belediye - - e . Gore . Gore Gore .
- Faaliyetlerinin kuruluglari, sivil toplum ¢rgitleri ve diger paydaslar ile ortak projeler ve ¢alismalarin Kanunu .. N N Makami Muduri Gore Farklilik Gore Farklilik Gore Farklilik
3 - . i L - Ozel Kuruluslar Baskanligi Baskanligi N ) Farkhhk . . Farklilik Farklilik N .
Gergeklestiriimesi. yuritilmesi saglamak. Gosterir. . R Gosterir. . X . . Gosterir.
ve Vatandaslarimiz Gosterir. Gosterir. Gosterir.
Yerel yénetimin ilk idari katmani muhtarliklarin mahalle bazinda ihtiyaglarini karsilamak Etkinlik Etkinlik Etkinlik
o Muhtarhk uzere; muhtarliklari diizenli araliklarla yerinde ziyaret etmek, mahallede olusmus Lileburgaz Mahalli Lilleburgaz Lilleburgaz Etkinlik Durumuna Etkinlik Durumuna | Durumuna Etkinlik
N "
Q 8 Hizmetleri'nin talep/6neri/sikayetleri almak, bu kapsami rapor haline getirmek, Belediye Baskani ile 5393 Sayili Belediye | Sinirlari igerisinde . _g _g Bagkanlik Ozel Kalem Durumuna . Durumuna . . Durumuna
518 Kirklareli/Lileburgaz Belediye Belediye Gore Gore Gore
g % Yirutulmesine Katki paylagsmak. Mutabik kalinan igerik dogrultusunda ilgili Birimlere yazili olarak Muhtarlik Kanunu - Madde 9 bulunan tim g Ba kan)I,|“| Ba kan)ll|“| Makami Muadurd Gore Farklilik Farklilk Gore Farklilk Farkiik Farkiilk Gore Farklilk
© Sunulmasi talep/oneri/sikayetlerini iletmek, gelisimini izlemek. Talep/6neri/sikayetin sonlandiriimasina mahalle muhtarlari ¥ 9 g 9 Gosterir. Gésteri Gosterir. Gésteri Gésteri Gosterir.
Osterir. Osterir. Osterir.
yonelik isleyise ait Muhtarliklara geri bildirimde bulunmak”




