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ÖRNEK-2 İLE İSTENEN EVRAKLAR 
(2. ve 3. Sınıf Gayrඈsıhhඈ Müesseseler) 

 
1- Tapunun aslı ya da fotokopඈsඈ (Sඈsteme taranacak.) 
 
2- Yapı Kullanma İzඈn Belgesඈnඈn aslı ya da fotokopඈsඈ (Sඈsteme taranacak.) 
 
3- İşyerඈ kඈra ඈse Kඈra Sözleşmesඈnඈn aslı (Sඈsteme taranacak.) 
 
4- Vergඈ Levhası (Sඈsteme taranacak. – Şube ඈşyerlerඈ ඈçඈn yoklama fඈşඈ veya faal mükellefඈyet belgesඈ 
ඈstenecek.) 
 
5- Sicil Tasdiknamesinin aslı (Sisteme taranacak. - Kırklareli Esnaf ve Sanatkar Sicil Müdürlüğünden 
veya Lüleburgaz Ticaret Sicili Müdürlüğünden alınacak.) 
 
6- Oda Kayıt Belgesඈnඈn aslı (Sඈsteme taranacak. - Esnaf Odası üyelerඈnden güncel meslekඈ faalඈyet 
belgesඈ ඈstenecek. Tඈcaret ve Sanayඈ Odası üyelerඈnden şube tescඈlඈne ඈlඈşkඈn güncel kayıt belgesඈ 
ඈstenecek.) 
 
7- 3308 sayılı Meslekඈ Eğඈtඈm Kanunu kapsamında ustalık gerektඈren meslekler ඈçඈn:  

 3308 sayılı Meslekඈ Eğඈtඈm Kanunu kapsamında alınan ustalık belgesඈ  

 Ya da meslekඈ veya teknඈk ortaöğretඈm kurumlarının ඈlgඈlඈ alanlarından mezun olduğunu gösterඈr 
dඈploma  

 Ya da ünඈversඈtelerඈn ඈlgඈlඈ lඈsans ve ön lඈsans alan ve dalından mezun olduğunu gösterඈr 
dඈploma (transkrඈpt ඈle bඈrlඈkte ඈbraz edඈlecek)  

 Ya da 1/1/2022 tarඈhඈ ve sonrasında Meslekඈ Yeterlඈlඈk Kurumunca meslekඈ yeterlඈlඈk belgesඈ 
verඈlen meslekler harඈç olmak üzere 2/8/2007 tarඈhlඈ ve 5580 sayılı Özel Öğretඈm Kurumları Kanununa 
göre faalඈyet gösteren kurumlardan alınan kurs bඈtඈrme belgesඈ  

(Sඈsteme taranacak. - Ustalık gerektඈren mesleklerde kendඈsඈne aඈt belge veya dඈploması 
olmayan ඈşyerඈ sahඈplerඈ, bu belgelerඈ haඈz bඈr çalışanı ඈle Belඈrsඈz Sürelඈ İş Sözleşmesඈ yapmış 
olacak, SGK İşe Gඈrඈş Bඈldඈrgesඈ ඈle bඈrlඈkte Beledඈyeye bඈldඈrඈm yapılacak.) 
 
8- Faalඈyet ඈle ඈlgඈlඈ Kapasඈte Raporunun aslı getඈrඈlecek. (Sඈsteme taranacak) 
 
9- Kırklarelඈ Çevre, Şehඈrcඈlඈk ve İklඈm Değඈşඈklඈğඈ İl Müdürlüğünden ÇED Olumlu Belgesඈ veya ÇED Gereklඈ 
Değඈldඈr Belgesඈnඈn aslı getඈrඈlecek. (Sඈsteme taranacak. - Halk Masasına müracaat edඈlerek 
Beledඈyeden alınacak yazılar ඈle İl Müdürlüğüne başvuru yapılacak.) 

 
10- Makina Yerleşim Planının ya da Vaziyet Planının aslı getirilecek. (Sඈsteme taranacak) 
 
11- İmza Sඈrkülerඈnඈn aslı getඈrඈlecek. (Sඈsteme taranacak. - Gerçek kඈşඈler ඈçඈn ඈmza sඈrkülerඈ ඈstenmez. 
Başvuru ඈçඈn gelecek kඈşඈnඈn şඈrket adına vekaleten ඈşlem yapması halඈnde vekaletname aslının 
getඈrඈlmesඈ gerekecek.) 

 
12- İtfaඈye Uygunluk Raporu (Halk Masası’na başvuru sırasında müracaat edඈlecek.) 
 
13- Belediyeye herhangi bir borcu olmadığına dair belge (Halk Masası’nda başvuru sırasında 
düzenlenecek.) 
 

Not: İşyeri ruhsat başvuru işlemleri Zabıta Müdürlüğünde (Eski Ekin Atölyesi) gerçekleştirilmektedir. 


