T.C.
LÜLEBURGAZ BELEDİYE BAŞKANLIĞI
RUHSAT VE DENETİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	4982 Sayılı Kanun Kapsamında Bilgi Edinme Başvurularının (Elektronik/Yazılı) Sonuçlandırılması
	1. Bilgi Edinme Başvuru Formu / Dilekçe
2. T.C. Kimlik Numarası
3. İletişim bilgileri (İsim, adres, telefon vb.)
	15 İş Günü (Başka birim/kurumdan bilgi-belge temini gereken hallerde 30 İş Günü)

	2
	CİMER Başvuruları
	1.Başvuru kaydı
	Talep Türüne Göre En Geç 15 İş Günü veya 30 Gün

	3
	Vatandaşların Talep ve Şikâyetleri
	1.Dilekçe

2.İletişim bilgileri (İsim, adres, telefon vb.) (Dâhili hat veya çağrı merkezi kanalı ile bildirimde)


	15 İş Günü

	4
	Yeni İnşaatların Ruhsatlandırılması (Bina, İksa, Havuz, İstinat Duvarı)
	1.Dilekçe   
2.Vekâletname ve/veya Muvafakatname                          
3.Takdiyatlı Güncel Tapu  
4.Tapu Fotokopisi                                                                  
5.İmar Durumu  
6.Lisanslı Büro Aplikasyon Krokisi (Komşu Parsel Ölçümleri Dâhil)  
7.Müteahhit Taahhütnamesi                                           
8.Müteahhit Faaliyet Belgesi   
9.Müteahhit Vergi Levhası                                                
10.Müteahhit İkametgâh   
11.Müteahhit Nüfus Fotokopisi                                           
12.Müteahhit İmza Sirküleri  
13.Müteahhit Ticari Sicil Gazetesi                                       
14.Müteahhit Ve Mal Sahibi Arası Sözleşme 
15.Mal Sahibi Tüzel Kişi İse (10-11-12-13) Maddelerinde Ki Evraklar 
16.Mimari Müellif Taahhütnamesi      
17.Statik Müellif Taahhütnamesi   
18.Makina Müellif Taahhütnamesi
19.Elektrik Müellif Taahhütnamesi   
20.Harita Müellif Taahhütnamesi 
21.Jeoloji Müellif Taahhütnamesi  
22.Jeofizik Müellif Taahhütnamesi   
23.Peyzaj Müellif Taahhütnamesi 
24.Akustik Müellif Taahhütnamesi  
25.Geoteknik Müellif Taahhütnamesi(Gerektiğinde) 
26.Şantiye Şefi Taahhütnamesi   
27.Şantiye Şefi İle Yüklenici Arası Sözleşme  
28.Şantiye Şefi İkametgâhı   
29.Şantiye Şefi Nüfus Fotokopisi  
30.Şantiye Şefi Diploma Fotokopisi   
31.Yapı Denetim Taahhütnamesi (Yapı Denetim Varsa)  
32.Yapı Denetim İzin Belgesi (Yapı Denetim Varsa)   
33.Proje Kontrol Formu                                                  
34.Yapı Denetim Hizmet Bedeli(Yapı Denetim Varsa)  
35.Yapı Ruhsatı Tahakkuk Belgesi   
36.Harita Aplikasyon Dosyası 
37.Mimari Proje       

38.Peyzaj Projesi   
39.Akustik Rapor 

40.Akustik Proje(Gerektiğinde)   
41.Statik Proje  
42.İskele Projesi 
43.Elektrik Projesi 
44.Makine Projesi                                                                                                                                                 45.Yangın Tahliye Projesi 

46.Yangın Tesisat Projesi   

47.Zemin Etüt Raporu   
48.Elektronik Ruhsat Sistemi Üzerinden Proje Ve Hesap Raporları                             (Mimari, Statik, Mekanik, Cephe ve Kalıp İskele, Akustik, Peyzaj)
	30 Gün

	5
	Yıkım Ruhsatı  (İkameti olan eski yapıların ve Kentsel Dönüşüm ile yıkılacak binalar)
	1-Dilekçe  

2-Tapu  

3-Vekâletname  

4-Muvaffakatname

5-Müteahhitlik Ve Hafriyat Taahhütnamesi  

6-Müteahhidin Ticaret Sicil Kaydı  

7-Yıkım Sorumlusu Büro Tescil Belgesi  

8-Yıkım Yapılacak Binanın Mevcut Fotoğrafı  

9-Elektrik, Doğalgaz, Su, Telekom Abonelik Kesme Yazıları  

10-Tapu Müdürlüğünden Güncel Malik Listesi

11-Binaya Ait Muhtardan Alınacak Boş Olduğuna Dair Belge

12-C Grubu Belgeli İş Güvenlik Uzmanı İle Yapılan Sözleşme

13-Yıkım Atık Yönetim Planı Asbest Raporu

* 6306 Sayılı Afet Riski Altındaki Alanların Dönüştürülmesi Hakkında Kanun Kapsamında Yıkılacak Yapılar İçin, Çevre Şehircilik ve İklim Değişikliği İl Müdürlüğü'nden Riskli Yapı Olduğuna Dair Belge

-Yıkımla İlgili Şantiye Şefliği Taahhütnamesi-Müteahhit Firma İle Yıkım Şantiye Şefliği Hizmet Sözleşmesi

-Yıkım Şantiye Şefliği İkametgâhı

-Yıkım Şantiye Şefliği Diploma Fotokopisi

-Yıkım Planı Teknik Raporu

-Riskli Bina Tespit Raporu İnceleme Formu(Gerektiğinde)

-Su Ve Kanalizasyon Müdürlüğünden Alınan Abone Bağlantısı İptal ve Abone Borcu Kontrol Formu


	30 Gün

	6
	Yanan Yıkılan Yapılar Formu (Metruk Yapılar ve kendiliğinden yıkılan yapılar)
	1-Dilekçe   

2-Tapu   

3-Vekâletname   

4-Muvaffakatname

5-Yıkım Yapılacak Binanın Mevcut Fotoğrafı

6-Elektrik, Doğalgaz, Su, Telekom Abonelik Kesme Yazıları

7-Tapu Müdürlüğünden Güncel Malik Listesi

8-Binaya Ait Muhtardan Alınacak Boş Olduğuna Dair Belge


	30 Gün

 

	7
	Tadilat Ruhsatı
	1-Dilekçe   
2-Vekâletname ve/veya Muvafakatname  
3-Takdiyatlı Güncel Tapu  
4-Tapu Fotokopisi   
5-İmar Durumu   
6-Lisanslı Büro Aplikasyon Krokisi (Komşu Parsel Ölçümleri Dâhil)   
7-Müteahhit Taahhütnamesi                                                                                                                                    
8-Müteahhit Faaliyet Belgesi   
9-Müteahhit Vergi Levhası   
10-Müteahhit İkametgâh   
11-Müteahhit Nüfus Fotokopisi   
12-Müteahhit İmza Sirküleri                                              
13-Müteahhit Ticari Sicil Gazetesi   
14-Müteahhit Ve Mal Sahibi Arası Sözleşme   
15-Mal Sahibi Tüzel Kişi İse (10-11-12-13) Maddelerinde Ki Evraklar  
16-Mimari Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
17-Statik Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
18-Makina Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
19-Elektrik Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
20- Harita Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
21-Jeoloji Müellif Taahhütnamesi (Tadilat Konusuna Göre)                                    
22-Jeofizik Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                     
23-Peyzaj Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
24-Akustik Müellif Taahhütnamesi(Tadilat Konusuna Göre)                                    
25-Geoteknik Müellif Taahhütnamesi(Gerektiğinde)                                  

26-Şantiye Şefi Taahhütnamesi   

27-Şantiye Şefi İle Yüklenici Arası Sözleşme   

28-Şantiye Şefi İkametgâhı   

29-Şantiye Şefi Nüfus Fotokopisi                                           
30-Şantiye Şefi Diploma Fotokopisi   

31-Yapı Denetim Taahhütnamesi (Yapı Denetim Varsa)   

32-Yapı Denetim İzin Belgesi (Yapı Denetim Varsa)                                                   
33-Proje Kontrol Formu   

34-Yapı Denetim Hizmet Bedeli(Yapı Denetim Varsa)   

35-Yapı Ruhsatı Tahakkuk Belgesi   

36- Harita Aplikasyon Dosyası(Tadilat Konusuna Göre)   

37-Mimari Proje(Tadilat Konusuna Göre) 

38-Peyzaj Projesi(Tadilat Konusuna Göre)   

39-Akustik Rapor(Tadilat Konusuna Göre   

40-Akustik Proje(Gerektiğinde) (Tadilat Konusuna Göre)                                                                
41-Statik Proje(Tadilat Konusuna Göre)   

42-İskele Projesi(Tadilat Konusuna Göre)   

43-Elektrik Projesi(Tadilat Konusuna Göre)   

44-Makina Projesi(Tadilat Konusuna Göre) 

45-Yangın Tahliye Projesi(Tadilat Konusuna Göre)   

46-Yangın Tesisat Projesi (Tadilat Konusuna Göre)                                                                                                                                                                                        47-Zemin Etüt Raporu (Tadilat Konusuna Göre)   

48-Tadilat Konusuna Göre Proje ve Hesap Raporu CD'si
	30 Gün

	8
	Sondaj Saha Kontrolleri ve Sondaj Tutanakları
	1-Dilekçe

2-Arazi Fotoğrafı

3-Vaziyet Planı

4-Vekâletname(Gerekliyse)

5-Arazi Kontrol Ücret Dekontu
	15 Gün

	9
	Asansör Tescil Belgesi
	1-Dilekçe (1 Adet Asansör Yaptırıcısı, 1 Adet Yapı Denetim Firması)

2- Asansör Uygulama Projesi (SMM Belgeli Mühendislerce Onaylanmış Islak İmzalı)   

3-Yapı Ruhsat Fotokopisi   

4-Asansör İle İlgili Hesaplamalar(Mühendis Tarafından Islak İmzalı)   

5-T.U.S (Teknik Uygulama Sorumluluğu) İlgili Mühendislerce Onaylanmış Islak İmzalı

6-Asansörün Beyan Yükü, Beyan Hızı, Durak Sayısı ve Tahrik Türünün Belirtildiği Montaj Ve Proje Bedeli Dâhil, Her Bir Asansör İçin Asansör Yaptırıcısına Kesilmiş Fatura (Ada-Parsel İşlenmiş Olacak)

7-Sanayi Sicil Belgesi   

8-Onaylanmış Kuruluşça Düzenlenmiş Uygunluk Belgesi veya Raporu.   

9-AB Uygunluk Belgesi (Asansör Firması Tarafından Hazırlanmış Islak İmzalı   

10-Garanti Belgesi (Asansör Firması Yetkilisince Hazırlanmış Islak İmzalı)

11-AB Uygunluk Belgesini Hazırlayan Yetkili ve Proje Hazırlayan Mühendislerin İmza Sirküleri Beyanı.   

12- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi (HYB)  

13-Tescil Öncesi İlk Periyodik Kontrol Raporu (Yeşil Etiketli)  

14-Proje Mühendislerinin Güncel SMM Belgeleri   

15-Asansör Güvenlik Aksamları Markası, Modeli ve Seri Numaralarını Gösteren Islak İmzalı Asansör Firması Yetkilisince Hazırlanmış Çizelge   

16-Asansör Tescil Belgesi Harcının Ödendiğini Gösterir Belge                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           


	30 Gün

	10
	GSM Baz İstasyonu Uygunluk Yazısı
	1-Dilekçe

2-Bigi Teknolojileri Kurumundan Alınan Güvenlik Sertifikası

3-Mal Sahibi İle GSM Firması Arasında Düzenlenen Kira Kontratı

4-Elektrik Fenni Mesulün Teknik Raporu

5-Mekanik Fenni Mesulün Teknik Raporu

6-Fenni Mesul İnşaat Mühendisi Taahhütnamesi

7-İnşaat Fenni Mesulün Teknik Raporu

8-Elektrik İç Tesisat Hesaplama Raporu

9-Harç
	15 Gün

	11
	Yer Teslimi (Yeni Yapı)
	1-Dilekçe

2-Yer Teslim Tutanağı

3-Yapı Aplikasyon Belgesi

4-Hafriyat Taşıma Belgesi

5-Fotoğraflar (Tabela, Güvenlik ve Kazıklar)
	3 Gün

	12
	Temel Üstü (%20 seviye)
	1-Dilekçe

2-Seviye Tespit Belgesi(%20 Seviye)

3-Temel Üstü Vizesi ve Ödemesi Yapılan Tahakkuk Fişi

4-Yapı Denetim Firması İmza Sirküleri

5-Fotoğraflar(Drenaj ve Yalıtım)
	15 GÜN

	13
	%60-%80-%100 seviye tespitleri
	1-Dilekçe

2-Seviye Tespit Belgesi(%60-%80-%100 Seviye)

3-Fotoğraflar(İnşaat Fotoğrafı)
	15 Gün

	14
	İş Bitirme Belgesi
	1-Dilekçe

2-İş Bitirme Tutanağı

3-Yapı Denetim Sertifikası

4-Fotoğraf (Bina Fotoğrafı)
	15 Gün

	15
	Yapılara Ait Hak Edişler

(%10-%20-%60-%80-%95-%100)
	1-Tahakkuk Dilekçesi   

2-Hakediş Raporu   

3-Personel Bildirgesi

4-Dekontlar   

5-Yapı Denetim Faturası   

6-Yapı Denetim Sözleşmesi

7-Bir Önceki Hak edişin Ödendi Dekontu

*Hak ediş Seviyelere Göre Göre Ayrı İstenecek Belgeler

A-Beton Kalıp Tutanakları

B-Temel Su Yalıtım Ve Topraklama Tutanakları

C-Çatı Konstrüksiyonu-Çatı Örtüsü Kontrol Tutanağı

D-Elektrik Tesisatı (Ana Pano-Kablo Çekimi ve Tali Pano-Duvar Boruları Kontrol Tutanakları)

E-Dış Duvar Ve Doğrama İmalatı

F-Mekanik Tesisat Montaj Tutanağı

G-İç Duvar İmalat Kontrol Tutanağı

H-Sıvaya Hazır Durum Kontrol Tutanağı

I-Dış Cephe İş İskelesi İmalatı Kontrol Tutanağı

İ-Isı Ve Yalıtım Kontrol Tutanağı

J-Pis Su Boru Tesisatı Sızdırmazlık Testi

K-Temiz Su Boru Tesisatı Hidrolik Basınç Testi Kontrol Tutanağı
	30 GÜN



	16
	Yapı Kullanma İzin Belgesi
	*Yeni Bina
1-Dilekçe   

2-İş Bitirme Tutanağı   

3-İş Bitirme Tutanağı Ekinde Cephe Fotoğrafları    

4- Yapı Kullanım İzin Belgesi İçin Teknik Rapor
5-Sgk İlişiksizlik Belgesi   

6-Asansör Tescil Belgesi   

7-Enerji Kimlik Belgesi   

8-Bina Aplikasyon Belgesi   

9-Su Kanalizasyon Müdürlüğü Kanal Bağlantı Formu   
10-Fen İşleri Müdürlüğü Yol ve Kaldırım Kontrol Formu
11-Türk Telekom A.Ş. Tesisat Kontrol Formu
*Eski Bina (Kısmi)
1- Dilekçe
2-Tapu Fotokopisi

3-Nüfus Fotokopisi
	30 Gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: 









İkinci Müracaat Yeri: 

İsim

:Sevgi EREN                                                                                                       İsim                 : Anıl SÜLÇEN
Unvan

:İmar ve Şehircilik Müdür V.                                                                              Unvan              : Belediye Başkan Yardımcısı

Adres                 : Lüleburgaz Belediye Başkanlığı        



                     Adres      
        :Lüleburgaz Belediye Başkanlığı

Tel    
              : 444 55 39 / +90 288 417 10 12



          
         Tel                    :444 55 39 / +90 288 417 10 12

Faks                   : +90 288 417 47 79






         Faks                 : +90 288 417 47 79

E Posta              : sevgieren@luleburgaz.bel.tr                                                                             E Posta             : anilsulcen@luleburgaz.bel.tr
